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Circolare n° 076 

Prot. N. 6392 del 17/11/2023 

 

Ai Responsabili di Plesso 

Ai Docenti 

 

Alla Funzione Strumentale – Area 4: 

Prof.ssa Caterina Passante 

 

Ai Collaboratori del Dirigente Scolastico 

 

Al Sito Web 

 

Oggetto: Uscite didattiche, Visite guidate, Viaggi d’Istruzione, A.S. 2023/2024. 

Per opportuna conoscenza e per gli adempimenti di competenza, si trasmette, in allegato alla 

presente, Modulistica necessaria all’effettuazione di Uscite Didattiche/ Visite Guidate. 

La Funzione Strumentale d’Area, supportata dai Collaboratori del Dirigente Scolastico, avrà il 

compito di: 

• coordinare e supportare i Docenti referenti per le singole Uscite/Visite guidate; 

• coordinare l’organizzazione delle attività previste nell’ambito delle iniziative, in 

collaborazione con la Segreteria e i Collaboratori del dirigente scolastico; 

• predisporre per il personale interno, le Famiglie, per gli Alunni, le comunicazioni inerenti 

all’organizzazione e alla realizzazione dell’iniziative; 

• curare l’eventuale documentazione prevista dalle iniziative. 

Entro e non oltre il 11.12.2023 andranno confermate le Uscite didattiche e/o le Visite guidate per le 

quali è stata verificata la fattibilità (costi, partecipanti, accompagnatori, prenotazioni, etc.). 

I Docenti sono tenuti a programmare con precisione le mete di ciascuna singola Uscita. Non 

verranno autorizzate Uscite didattiche e/o Viaggi d’istruzione per i quali non siano stati individuati 

gli accompagnatori (almeno uno, ogni 15 alunni, più uno di riserva). 

Dieci giorni prima dell’Uscita, i Docenti avranno l’obbligo di acquisire il permesso dei Genitori ai 

fini della predisposizione, da parte della Segreteria, dell’elenco nominativo dei partecipanti. 

Segnalando, altresì, i nominativi dei Docenti accompagnatori. 
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L’elenco degli Alunni dovrà essere tenuto dagli Insegnanti accompagnatori per tutta la durata della 

Visita guidata. In caso di mancata adesione ad un’Uscita, l’alunno verrà aggregato ad un’altra 

Classe. 

Il Piano completo delle Uscite didattiche, delle Visite guidate e dei Viaggi di Istruzione deve 

coincidere nelle forme e nei contenuti con quanto previsto nel PTOF. 

Per quanto non espressamente indicato, si fa riferimento alla normativa in merito vigente.  

Non saranno autorizzate Uscite che non si attengono ai parametri previsti per la presenza di Alunni 

e Accompagnatori sul mezzo di trasporto. 

In prossimità delle Uscite didattiche, delle Visite guidate e dei Viaggi d’istruzione, i Docenti di 

Sezione/Classe, coordinati dalla Funzione Strumentale, richiameranno l’attenzione dei Genitori 

degli Alunni sull’importanza di informare i Docenti accompagnatori in merito ad eventuali 

patologie che possano richiedere l’adozione di provvedimenti sanitari specifici. 

I Signori Genitori di minori che soffrono di malattie croniche, tali da poter generare una situazione 

di emergenza sanitaria, dovranno far pervenire ai Docenti responsabili il parere del Medico curante, 

producendo apposita Certificazione. 

Si precisa che, in caso di mancata comunicazione, l’Istituzione Scolastica non si assume la 

responsabilità per eventuali inconvenienti che dovessero accadere durante le Visite guidate. 

Si acclude, in allegato, Richiesta di Viaggio/Uscita/Visita guidata dei docenti e Prospetto 

riassuntivo delle Uscite didattiche, delle Visite guidate e dei Viaggi di Istruzione, da compilarsi, a 

cura della Funzione Strumentale d’Area entro e non oltre il 30.11.2023.  

Quanto alla Modulistica dedicata, se ne raccomanda la consultazione – per utilizzo – sul Sito Web 

di Istituto nella Sezione Privacy – Sottovoce Modulistica.  

La definizione del Prospetto di cui sopra, è necessaria ai fini di un suo inserimento nel Piano 

dell’Offerta Formativa dell’Istituto, aggiornato al corrente Anno Scolastico. 

Ulteriori comunicazioni saranno diramate con congruo preavviso. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giulio Comerci 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

art.3, c.2, D. Lgs. n.39/1993 
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